UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

FACULDADE DE ODONTOLOGIA DE RIBEIRAO PRETO
PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO DE ENSINO

COMISSAO COORDENADORA
SERVICO DE POS-GRADUACAO

Comunicado

Edital de abertura de inscricbes para o Estagio Supervisionado em Docéncia do Programa de
Aperfeicoamento de Ensino (PAE)

A Comissédo Coordenadora do PAE da Faculdade de Odontologia de Ribeirdo Preto (FORP) da
USP declara que, nos termos da Portaria GR-3588, de 10/05/2005, modificada pela Portaria GR-
4391, de 03/09/2009, e das Diretrizes do PAE de 09/12/2010, abriremos as inscricdes para o
Estagio Supervisionado em Docéncia a ser realizado no 2° semestre de 2020.

1. DAS INSCRICOES
1.1. Poderdo candidatar-se ao Programa, exclusivamente, alunos de POs-
Graduacéao da Universidade de Sao Paulo, regularmente matriculados em
cursos de Mestrado ou Doutorado, com 0s seguintes requisitos:
a. Depdsito da Dissertacdo ou Tese com data limite posterior ao
término do Estagio (30/11/2020);
b. Realizacdo da Etapa de Preparacdo Pedagodgica (EPP), nas
seguintes condicodes:
I.  Modalidade Disciplina de Pdés-Graduacdo: concluida ou
cursando, com aprovacado até a data de inicio do estagio;

.  Modalidades de “Conjunto de Conferéncia” e “Nucleo de
Atividade”: concluidas e com a documentacéo comprobatéria
no ato da inscrigdo do Estagio.

lll.  Caso o aluno seja reprovado na Etapa de Preparacao
Pedagdgica a sua inscricdo sera cancelada.

1.2.  Alunos que estejam com a matricula trancada ou em licenga maternidade
poderdo realizar a inscricdo, porém devem retornar de seu afastamento
antes do inicio do Estagio.

1.3. Poderéo inscrever-se alunos de Po0s-Graduacdo de Unidades diferentes
daquela onde a disciplina de graduacdo é ministrada, observando-se os
critérios constantes no paragrafo acima.

1.4. O aluno de mestrado/doutorado somente podera se inscrever em uma
Unica disciplina por semestre.

1.5. O PAE é opcional para os estudantes de pos-graduacéo da USP, exceto
para os bolsistas Capes, que deverao cumprir o Programa pelo menos uma
vez, tendo em vista que sua forma atende as exigéncias daquela Agéncia
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quanto ao requisito “estagio docéncia”.
As inscri¢cdes serdo realizadas no periodo de 15/04 a 05/05/2020:

a. Pelo Sistema Janus, utilizando o nome de usuario e senha,
exclusivamente nas disciplinas relacionadas na pagina da Poés-
Graduacéao no site da FORP-USP;

b. Além da inscricdo pelo Sistema Janus, deverdo preencher
formulario complementar online disponivel na pégina da PoOs-
Graduacéao no site da FORP-USP.

ApG6s a realizagdo da inscricdo pelos alunos, os orientadores e
supervisores deverdo acessar o sistema Janus e avalizar ou nao as
inscricdes dos estagiarios sob sua orientacdo/supervisao, acessando o site
do Sistema Janus, utilizando o nome de usuario e senha.

Os orientadores e supervisores deverdo avalizar as inscricbes até
11/05/2020. A falta de manifestacdo de pelo um deles até a referida data
implica no cancelamento automético da inscrigéo.

Compete ao aluno comunicar seu orientador e supervisor para que estes
efetuem a avalizacdo de sua inscricdo no sistema Janus.

O aluno podera verificar a qualqguer momento se sua inscri¢ao foi avalizada
pelo orientador e seu supervisor acessando sua inscricdo no sistema
Janus.

Todos os sites supramencionados poderéo ser encontrados na pagina da
P6s-Graduacgéao no site da FORP-USP
(https://www.forp.usp.br/?page_id=71).

N&o serdo aceitas inscrices fora do periodo de inscricéo.

2. DA SELECAO

2.1.

2.2.

A Comissao Coordenadora do PAE na FORP selecionara os inscritos com
base nas normas vigentes da Unidade, enviara a Comissdo de POs-
Graduacéo e a Comissao Central do PAE, nesta ordem, para aprovacao
das respectivas comissoes.

Os patrticipantes do programa poderdo receber auxilio financeiro mensal,
dependendo da disponibilidade de recursos financeiros da USP. Seréo
selecionados o0s candidatos de acordo com os critérios de meérito,
estabelecidos pela Comisséo Coordenadora da Unidade, dentro do nimero
de cotas atribuido a Unidade. Nao poderao receber o auxilio os alunos que
tenham vinculo empregaticio com a Universidade de Sao Paulo. O auxilio
financeiro mensal podera ser concedido, no maximo, por quatro semestres
para cada aluno, limitando-se o0 maximo de dois semestres para os alunos
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matriculados no mestrado.

2.3. Seréa facultada a participacdo voluntaria, sem recebimento do auxilio
financeiro mensal, aos alunos que preencherem 0s requisitos
estabelecidos no Programa.

2.4. Os inscritos que forem selecionados para realizar o estagio, seja sob a
forma de remunerado ou voluntario, serdo comunicados por e-mail, no
endereco constante na ficha de inscricdo, e deverdo comparecer no
Servigo de Pés-Graduagdo da FORP em prazo previamente divulgado no
e-mail recebido, para assinatura do Termo de Compromisso do Estagio.

2.5. Caso ainda estejam em vigor as medidas de isolamento por conta da
COVID-19, o termo de compromisso devera ser entregue até o dia que
antecede o inicio do estagio, vide item 4.1, sendo aceita a entrega por e-
mail, desde que devidamente assinado.

2.6. O descumprimento dos itens 2.4 e 2.5 acarretardo no cancelamento
automatico da inscri¢ao.

3. DA SUPERVISAO

3.1. A supervisdo do Estagio ficara a cargo de um dos professores
pertencentes, oficialmente, ao corpo docente de disciplina de graduacéo.

3.2. A funcdo de supervisor sera desvinculada da de orientador, ndo sendo
vedada a coincidéncia.

3.3. Cada docente podera supervisionar no maximo trés estagiarios por
semestre.

3.4. Cabera ao supervisor:

a. Orientar as atividades desenvolvidas pelo pés-graduando e
acompanhar o desenvolvimento do estagio;

b. Controlar a frequéncia do estagiario, sendo o responsavel por
comunicar oficialmente e imediatamente a Comissédo Coordenadora
do PAE da FORP qualquer irregularidade ocorrida durante o estagio.

c. Comunicar imediatamente a Comissao Coordenadora do PAE da
Unidade por escrito a interrupcdo ou desligamento do estagio
(mesmo que seja por trancamento de matricula, conclusdo ou
desligamento do curso de Pdés-Graduagdo) anexando a este
documento o relatorio detalhado de todas as atividades realizadas
até a interrupgcao do estagio (formularios “Relatério do Estagiario” e
“Ficha de Avaliagéo” do Supervisor).

4.  DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO
4.1. Estéagioterainicio em 01/07/2020, com carga horéaria de 06 horas semanais
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e duracéo de 05 (cinco) meses.

As atividades desenvolvidas pelo estagiario devem ser compativeis com
suas atividades regulares na pos-graduacao.

De acordo com as Diretrizes do PAE de 09/12/2010, o Estagio
Supervisionado em Docéncia caracteriza-se pela participacdo de pos-
graduandos nas mdultiplas dimensfes pressupostas a docéncia como
seguem:

a. Organizagdo: participagédo na selecdo dos conteudos curriculares e
da bibliografia de apoio, selecdo e organizagcdo dos recursos
didaticos e outros materiais de apoio, etc;

b. Técnica: participacdo na organizacdo das atividades operacionais
como lista de presenca e de notas e acompanhamento das
atividades praticas e tedricas, etc;

c. Didatico-pedagdgico: organizacdo e desenvolvimento de aulas e
utilizac@o do espaco-tempo das atividades didaticas, etc;

d. Das relagbes professor/aluno: organizagcdo da participacdo dos
alunos nas aulas e atividades, estabelecimento de vocabulario
adequado e demais iniciativas que facilitem a interlocucdo entre o
docente e os estudantes;

e. Avaliativa: selecdo das modalidades mais adequadas de avaliacdo
e elaboracdo de novos instrumentos de avaliagdo, bem como a
definicdo dos critérios avaliativos, etc.

Nos dias do estagio, os estagiarios deverdo assinar o “Boletim de
Frequéncia” disponivel na Secretaria responsavel pelo oferecimento da
disciplina de graduacéao onde esta sendo realizado o estagio, comprovando
0 seu comparecimento.

Caberd ao supervisor responsabilizar-se pela frequéncia mensal do
estagiario, assinando o “Boletim de Frequéncia” no campo “Carimbo e
assinatura do responsavel’.

Todos os estagiarios deverdo entregar na Secretaria de Pés-Graduacao o
“‘Boletim de Frequéncia” preenchido e assinado por ele e pelo supervisor
até o dia 20 de cada més, sob pena de cancelamento da emissédo do
Certificado/Declaragéo, caso ndo atenda a frequéncia exigida.

Os estagiarios bolsistas que ndo entregarem o controle de frequéncia
mensal no prazo estipulado no item 4.6 nao receberdo o pagamento da
bolsa referente ao més do ocorrido.

Caso haja alguma alteracao, pela Comisséo Central do PAE, prevalece a
apuracdo da frequéncia mensal conforme definido no Termo de
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Compromisso.

5. DA AVALIACAO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Ao final do periodo, o pos-graduando e o supervisor deverdo elaborar um
relatorio detalhado de todas as atividades realizadas no decorrer do estagio
(formularios “Relatério do Estagiario® e “Ficha de Avaliagdo” do
Supervisor), em no maximo 02 (duas) paginas, impressos obrigatoriamente
frente e verso e encaminha-los a Comissdo Coordenadora do PAE da
Unidade até o dia 10/12/2020.

Relatérios incompletos e/ou insatisfatorios serdo devolvidos aos
estagiarios e supervisores para serem reformulados. A ndo realizacao
dessa correcao implica na perda do direito do aluno ao certificado ou
declaracéo e créditos, bem como no impedimento da participacdo em nova
selecao de estagiarios.

A Comissdo Coordenadora do PAE da Unidade avaliard os relatérios
apresentados, concluindo pela sua aprovacdo ou reprovacao, tendo em
vista o cumprimento das atividades realizadas e sua concordancia com
aquelas previstas nos planos de atividades apresentados no ato da
inscricdo. Os relatorios serdo submetidos, ainda, a Comissdo de Pés-
Graduacéao (CPG) da Unidade e em seguida a Comissao Central do PAE.
A conclusédo da atividade docente supervisionada, com aproveitamento,
dara ao aluno o direito de receber um certificado de participagdo no
Programa e, a critério da CPG de origem do pés-graduando, podera
receber créditos em disciplinas, respeitando 0 nUmero maximo
estabelecido nas normas vigentes.

No caso de reprovacéo, o pos-graduando nao tera direito ao certificado do
PAE, perdendo o direito a solicitacdo de atribuicdo de créditos; se for
bolsista CAPES participando pela primeira vez no PAE, deverd, ainda,
repetir a atividade, sem remuneracdao, a fim de atender as exigéncias desta
agéncia de fomento.

Os certificados e declaracdes de participacdo no Estagio Supervisionado
serdo emitidos somente apos a aprovacao dos relatorios finais do estagio
pela Comissdo Central do Programa de Aperfeicoamento de Ensino da
USP.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1.

O desligamento do Programa, antes do término do prazo estabelecido, se
dara por:
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a. Trancamento de matricula, abandono ou concluséo do curso;
b. Nao cumprimento das horas de estagio firmadas no termo de
COmMpromisso;
c. N&o cumprimento do plano de trabalho;
d. Por sua propria iniciativa com anuéncia do supervisor e orientador.
6.2. Em caso de desligamento do Programa, o aluno perderd imediatamente o
Auxilio Financeiro Mensal.
6.3. Outras informacdes poderdo ser obtidas junto ao Servico de POs-
Graduacao ou nos locais de inscricdo da Unidade.

Profa. Dra. Sirone Cecilio Hallak Regalo
Coordenadora da Comissao do PAE

Publicado no Diério Oficial do Estado de S&o Paulo no dia 15/04/2020.
https://www.imprensaoficial.com.br/DO/BuscaDO2001Documento_11 4.aspx?link=%2f2020%2fexecutivo%2520secao%2520i%2fabril%2f15%2fpag_0030_b1610
€5091¢6032a99882df7918cae6e.pdf&pagina=30&data=15/04/2020&caderno=Executivo%20l&paginaordenacao=100030
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