FACULDADE DE ODONTOLOGIA DE RIBEIRAO PRETO - USP
(publicado no DOESP em 19/09/2019 - Poder Executivo - Secdo I - paginas 74 e 75)

Comunicado

Edital de abertura de inscricdes para o Estdgio Supervisionado em Docéncia
do Programa de Aperfeicoamento de Ensino (PAE) - 1° SEMESTRE DE 2020

Nos termos da Portaria GR-3588, de 10/05/2005, modificada pela Portaria GR-
4391, de 03/09/2009, e das Diretrizes do PAE de 09/12/2010, estardo abertas no
periodo de 01 a 21 de outubro de 2019, das 09 as 11 e das 14 as 16 horas, de
segunda a sexta-feira (exceto feriados e pontos facultativos), Jjunto aos
Departamentos da Faculdade de Odontologia de Ribeir&o Preto da Universidade de
Sdo Paulo, abaixo relacionados, as inscricdes para o ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
DOCENCIA DO PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO DE ENSINO (PAE), para inicio em 1 de
fevereiro de 2020.

As inscricgdes deverdo ser realizadas de acordo com o disposto nos itens 1 a
5 deste edital, exclusivamente nas disciplinas descritas a seguir:
- Departamento de Clinica Infantil:
8011201 - Epidemiologia e Estatistica Descritiva
8011205 - Odontopediatria I
8011218 - Ortodontia Preventiva II
- Departamento de Estomatologia, Saude Coletiva e Odontologia Legal:
8021201 - Fundamentos de Atencdo Primaria a Saude
8021202 - Bioética e Etica Profissional
8021203 - Estomatologia
8021204 - Radiologia Bésica
8021205 - Atencdo Primdria a Salde na Estratégia Saude da Familia I
8021208 - Diagnébéstico II

8021213 - Estédgio em Atencdo Primdria a Saude na Estratégia Satde da Familia
8021214 - Odontologia Legal
8021219 - Préaticas de Odontologia em Atencdo Primdria & Saude I

8021222 - Diagndéstico Clinico II

8021225 - Saude Bucal na Comunidade*

- Departamento de Biologia Bésica e Oral:

8031201 - Morfologia do Corpo Humano

8031207 - Fisiologia Aplicada a Odontologia II

8031216 - Genética e Biologia Molecular

8031217 - Fundamentos de Bioquimica

- Departamento de Odontologia Restauradora:

8041204 - Ergonomia

8041205 - Biosseguranga II

8041208 - Disfuncdo Temporomandibular e Dor Orofacial
8041209 - Endodontia I

8041210 - Dentistica I

8041214 - Endodontia III

8041222 - Dentistica Operatdria I

- Departamento de Materiais Dentédrios e Prdtese:

8051202 - Probtese Total I

8051207 - Probétese Total III

8051208 - Prbétese Parcial Removivel I

8051209 - Prbtese Parcial Fixa II

8051214 - Prbtese Parcial Removivel III

8051219 - Materiais Odontoldégicos de Aplicacdo Clinica Direta
8051220 - Clinica Integrada Profissionalizante I

- Departamento de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Facial e Periodontia:
8061206 - Periodontia II

8061215 - Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais I
8061217 - Procedimentos Avancados em Periodontia*



- Nas secretarias dos Departamentos relacionados acima vinculadas ao Supervisor:
5801202 - Comunicacdo em Saude

5801204 - Introducdo a Odontologia na FORP/USP

5801205 - Estdgio em Servicos de Sautde

5801207 - Desmistificando o Atendimento Odontoldégico a Pacientes com Necessidades
Especiais*

* disciplina optativa, caso a mesma ndo seja oferecida no 1°/2020, o aluno poderéa
solicitar a transferéncia do estdgio para outra disciplina constante do Edital, a
fim de ndo ser prejudicado em sua inscricédo.

DAS INSCRICOES:

1) Poderdo candidatar-se ao Programa, exclusivamente, alunos de Pdbs-
Graduacdo da Universidade de S&do Paulo, regularmente matriculados em cursos de
Mestrado ou Doutorado, com os seguintes requisitos:

1.1) Depdsito da Dissertacdo ou Tese com data limite posterior ao término do
Estagio (30/06/2020);
1.2) Realizacdo da Etapa de Preparacdo Pedagdgica (EPP), nas seguintes condicdes:

1.2.1) Modalidade Disciplina de Pbés-Graduacdo: concluida ou cursando, com
aprovacdo até a data de inicio do estégio;
1.2.2) Modalidades de “Conjunto de Conferéncia” e “Nucleo de Atividade”:

concluidas e com a documentagdo comprobatdéria no ato da inscrigdo do Estégio.
1.2.3) Caso o aluno seja reprovado na Etapa de Preparacdo Pedagbdgica a sua
inscricdo serd cancelada.

1.3) Alunos que estejam com a matricula trancada ou em licenca maternidade
poderdo realizar a inscricgdo, porém devem retornar de seu afastamento antes do
inicio do Estéagio.

2) Poderdo inscrever-se alunos de Pdés-Graduacdo de Unidades diferentes
daquela onde a disciplina de graduacdo é ministrada, observando-se os critérios
constantes no paragrafo acima.

3) O aluno de mestrado/doutorado somente poderd se inscrever em uma unica
disciplina por semestre.

4) O PAE é opcional para os estudantes de pdés-graduacdo da USP, exceto para
os bolsistas Capes, que deverdo cumprir o Programa pelo menos uma vez, tendo em
vista que sua forma atende as exigéncias daquela Agéncia quanto ao requisito
“estagio docéncia”.

5) Para efetuar a inscricdo, o candidato deveréa:

5.1) Acessar o site do Sistema Janus
(https://uspdigital.usp.br/janus/comum/entrada.jsf); utilizando o nome de usuario
e senha.

5.2) Imprimir a inscrigdo on-line e entregar na Secretaria do Departamento
juntamente com a seguinte documentacdo (obrigatoriamente frente e verso):
a) Requerimento de inscricdo (formuldrio préprio disponivel nos locais de

inscricdo), devidamente preenchido e assinado;

b) “ficha do aluno” do presente semestre (2° semestre de 2019), emitida pelo
aluno, diretamente do Sistema Janus;

c) Comprovante da E.P.P. (somente para as modalidades Conjunto de Conferéncias e
Ntcleo de Atividades).

6) Apbds a realizacdo da inscricdo pelos alunos, o0s orientadores e
supervisores deverdo acessar o sistema Janus e avalizar ou ndo as inscrig¢des dos
estagidrios sob sua orientacdo/superviséo, acessando o site do Sistema
(https://uspdigital.usp.br/janus/comum/entrada.jsf); utilizando o nome de usuidrio
e senha.

6.1) Os orientadores e supervisores deverdo avalizar as inscricdes até
01/11/2019. N&o se manifestando até a referida data, as inscricdes serdao
consideradas canceladas.

7) N&do serdo aceitas inscrigdes fora do periodo de inscricéo.

DA SELECAO



8) Os Departamentos deverdo encaminhar as inscricdes, até o dia 24/10/2019,
a Comissdo Coordenadora do PAE na FORP, que as selecionard com base nas normas
vigentes da Unidade e enviard a Comissdo de Pdés-Graduacdo para aprovacgao
encaminhando, em seguida, a Comissdo Central do PAE.

9) Os participantes do programa poderdo receber auxilio financeiro mensal,
dependendo da disponibilidade de recursos financeiros da USP. Serdo selecionados
os candidatos de acordo com os critérios de mérito, estabelecidos pela Comissé&o
Coordenadora da Unidade, dentro do numero de cotas atribuido a Unidade. Né&o
poderdo receber o auxilio os alunos que tenham vinculo empregaticio com a
Universidade de S&o Paulo. O auxilio financeiro mensal poderd ser concedido, no
maximo, por gquatro semestres para cada aluno, limitando-se o maximo de dois
semestres para os alunos matriculados no mestrado.

10) Serd facultada a participacdo voluntéaria (sem recebimento do auxilio
financeiro mensal) aos alunos gque preencherem os requisitos estabelecidos no
Programa.

11) Os inscritos que forem selecionados para realizar o estédgio, seja sob a
forma de remunerado ou voluntdrio, serdo comunicados por e-mail, no endereco
constante na ficha de inscricdo, e deverdo comparecer no Servico de Pbs-Graduacéo
da FORP em prazo previamente divulgado no e-mail recebido, para assinatura do
Termo de Compromisso do Estdgio. O nédo comparecimento dentro do prazo poderé
acarretar no cancelamento da inscricéo.

DA SUPERVISAO

12) A supervisdo do Estdgio ficard a cargo de um dos professores
pertencentes, oficialmente, ao corpo docente de disciplina de graduacéo.

13) A funcdo de supervisor serd desvinculada da de orientador, ndo sendo
vedada a coincidéncia.

14) Cada docente poderd supervisionar no méximo trés estagiarios por
semestre.

15) Caberd ao supervisor:
- orientar as atividades desenvolvidas pelo péds-graduando e acompanhar o
desenvolvimento do estagio;
- controlar a frequéncia do estagidrio, sendo o responsadvel por comunicar
oficialmente e imediatamente a Comissdo Coordenadora do PAE da FORP qualquer
irregularidade ocorrida durante o estéagio.
- comunicar imediatamente a Comissédo Coordenadora do PAE da Unidade por escrito a
interrupcdo ou desligamento do estdgio (mesmo que seja por trancamento de
matricula, conclusdo ou desligamento do curso de Pbés-Graduacdo) anexando a este
documento o relatdério detalhado de todas as atividades realizadas até a
interrupgcdo do estdgio (formuldrios “Relatdério do Estagidrio” e “Ficha de
Avaliacédo” do Supervisor).

DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO

16) O estédgio, com carga hordria de 06 horas semanais, terd duracdo de 05
(cinco) meses.

17) As atividades desenvolvidas pelo estagidrio devem ser compativeis com
suas atividades regulares na pbds—-graduacgédo.

18) De acordo com as Diretrizes do PAE de 09/12/2010, o Estéagio
Supervisionado em Docéncia caracteriza-se pela participagdo de pbdés-graduandos nas
mialtiplas dimensdes pressupostas a docéncia como seguem:

a) organizacdo: ©participagdo na selecdo dos contetdos curriculares e da
bibliografia de apoio, selecdo e organizacdo dos recursos didaticos e outros
materiais de apoio, etc;

b) técnica: participagdo na organizacdo das atividades operacionais como lista de
presenca e de notas e acompanhamento das atividades préaticas e tedbricas, etc;

c) didético-pedagdgico: organizacdo e desenvolvimento de aulas e utilizacdo do
espaco-tempo das atividades didaticas, etc;



d) das relacgdes professor/aluno: organizacdo da participacdo dos alunos nas aulas
e atividades, estabelecimento de vocabuldrio adequado e demais iniciativas que
facilitem a interlocucdo entre o docente e os estudantes;
e) avaliativa: selecdo das modalidades mais adequadas de avaliacdo e elaboracéo
de novos instrumentos de avaliacdo, bem como a definicdo dos <critérios
avaliativos, etc.

19) Nos dias do estédgio, os estagidrios deverdo assinar o “Boletim de
Frequéncia” disponivel na Secretaria responsavel pelo oferecimento da disciplina

de graduacdo onde estd sendo realizado o estégio, comprovando O seu
comparecimento.
19.1) Caberd ao supervisor responsabilizar-se pela frequéncia mensal do

estagiadrio, assinando o “Boletim de Frequéncia” no campo “Carimbo e assinatura do
responsavel”;

19.2) Todos os estagidrios deverdo entregar na Secretaria de Pbés-Graduacdo o
“Boletim de Frequéncia” preenchido e assinado por ele e pelo supervisor até o dia
20 de cada més, sob pena de cancelamento da emissdo do Certificado/Declaracéo,
caso ndo atenda a frequéncia exigida.

19.3) Os estagidrios bolsistas que ndo entregarem o controle de frequéncia mensal
no prazo estipulado no item 19.2 ndo receberdo o pagamento da bolsa referente ao
més do ocorrido.

19.4) Caso haja alguma alteracdo, pela Comissdo Central do PAE, prevalece a
apuracdo da frequéncia mensal conforme definido no Termo de Compromisso.

DA AVALIACAO
20) Ao final do periodo, o pdés-graduando e o supervisor deverdo elaborar um
relatdério detalhado de todas as atividades realizadas no decorrer do estédgio

(formuldrios “Relatdério do Estagidrio” e “Ficha de Avaliacdo” do Supervisor), em
no maximo 02 (duas) péginas, impressos obrigatoriamente frente e verso e
encaminhd-los a Comissd&o Coordenadora do PAE da Unidade até o dia 10/07/2020.

21) Relatérios incompletos e/ou insatisfatérios serdo devolvidos aos

estagidrios e supervisores para serem reformulados. A ndo realizagdo dessa
correcdo implica na perda do direito do aluno ao certificado ou declaracgdo e
créditos, bem como no impedimento da participacdo em nova selecdo de estagiéarios.

22) A Comissdo Coordenadora do PAE da Unidade avaliard os relatdrios
apresentados, concluindo pela sua aprovagdo ou reprovacgdo, tendo em vista o
cumprimento das atividades realizadas e sua concordéncia com aquelas previstas
nos planos de atividades apresentados no ato da inscricdo. Os relatdrios seréo
submetidos, ainda, a Comissdo de Pb6s-Graduacdo (CPG) da Unidade e em seguida a
Comissdo Central do PAE.

23) A conclusdo da atividade docente supervisionada, com aproveitamento,
dard ao aluno o direito de receber um certificado de participac¢do no Programa e,
a critério da CPG de origem do pds-graduando, poderd receber créditos em
disciplinas, respeitando o nUmero maximo estabelecido nas normas vigentes.

24) No caso de reprovacgdo, o pds-graduando nédo terd direito ao certificado
do PAE, perdendo o direito a solicitacdo de atribuicdo de créditos; se for
bolsista CAPES participando pela primeira vez no PAE, deveréd, ainda, repetir a
atividade, sem remuneracdo, a fim de atender as exigéncias desta agéncia de
fomento.

25) Os certificados e declaracdes de participacdo no Estadgio Supervisionado
serdo emitidos somente apds a aprovacgdo dos relatdrios finais do estégio pela
Comissdo Central do Programa de Aperfeicoamento de Ensino da USP.

DISPOSICOES GERAIS
26) O desligamento do Programa, antes do término do prazo estabelecido, se
daréa por:
* trancamento de matricula, abandono ou conclusdo do curso;
* ndo cumprimento das horas de estdgio firmadas no termo de compromisso;
* ndo cumprimento do plano de trabalho;
* por sua proépria iniciativa com anuéncia do supervisor e orientador.



26.1) Em caso de desligamento do Programa, o aluno perderd imediatamente o
Auxilio Financeiro Mensal.

27) Outras informacdes poderdo ser obtidas Jjunto ao Servico de Pos-
Graduacdo ou nos locais de inscricdo da Unidade.



