NORMAS PARA REALIZAÇÃO DE PRÁTICA PROFISSIONALIZANTE E PROGRAMA DE ATUALIZAÇÃO NA FACULDADE DE ODONTOLOGIA DE RIBEIRÃO PRETO/USP, aprovadas pela Comissão de Cultura e Extensão Universitária, em sua 105.ª sessão, de 02 de junho; pela Congregação, em sua 238.ª sessão, de 23 de junho e pelo Conselho de Cultura e Extensão Universitária, em sessão realizada em 4 de dezembro de 2003.
I – DAS FINALIDADES DAS ATIVIDADES

Artigo 1º - A Prática Profissionalizante e o Programa de Atualização são atividades de Extensão que visam o aprimoramento teórico-prático de profissionais graduados,  nos termos da Resolução CoCEx 5008, de 25 de março de 2003:

A Prática Profissionalizante visa aprimorar o exercício da atividade profissional; e 

O Programa de Atualização visa desenvolver no profissional conhecimento ou técnica em determinada área ou disciplina.

II – DA PROPOSTA E SUPERVISÃO DAS ATIVIDADES

Artigo 2.º - As atividades de Prática Profissionalizante e Programa de Atualização serão propostas na forma de projetos, sob responsabilidade de um docente pertencente ao quadro da FORP, o qual deverá ter experiência comprovada na área específica da atividade proposta. 

Parágrafo único: Sempre que a atividade envolver projeto de pesquisa com a utilização de seres vivos (animais ou humanos), a aprovação do comitê de ética em pesquisa apropriada deverá fazer parte do processo.

Artigo 3.º - Caberá ao Docente Responsável pela atividade proposta  estabelecer o projeto, propor ao Departamento e à CCEx, determinar o calendário, o número de vagas, e os critérios para seleção e aprovação, coordenar e gerenciar as atividades propostas, controlar freqüência e notas e enviar informações quando solicitadas pela CCEx. 

Parágrafo 1.º – Quando houver Co-Participante, externo à USP, deverá ser atendido o artigo 35 do Regimento de Cultura e Extensão Universitária.

Parágrafo 2.º - A proposta será feita mediante preenchimento de formulários-padrão fornecidos pela CCEx-FORP-USP.

Artigo 4.º - A aprovação e supervisão  da Prática Profissionalizante e do Programa de Atualização caberão ao Departamento ao qual pertença o Docente Responsável e à CCEx, nos termos do artigo 9.º parágrafo 2.º da Resolução CoCEx no. 5008/2003. 

Parágrafo único – Apenas as atividades propostas e aprovadas no Departamento envolvido, serão enviadas à CCEx. 

III – DAS OBRIGAÇÕES E DO DESLIGAMENTO DOS PARTICIPANTES

Artigo 5.º - Os participantes da Prática Profissionalizante ou do Programa de Atualização deverão cumprir as normas internas do Departamento envolvido e o programa proposto para o desenvolvimento da atividade.

Artigo 6.º - Os participantes deverão estar cientes da não existência de vínculo empregatício, cobertura de seguro-saúde (devendo apresentar cópia da Apólice de Seguro contra vantagens pessoais vigente durante o período de execução da atividade proposta), ou outras vantagens para a realização dessas atividades, e de que despesas com transporte, alojamento, alimentação e outras ocorridas durante a realização das atividades correrão por conta do participante.

Parágrafo único – Termo de Conhecimento e Autorização de Permanência no Departamento será assinado pelo Participante, Docente Responsável e Chefe do Departamento. 

Artigo 7.º - A suspensão das atividades ou o desligamento do Participante serão solicitados pelo Docente Responsável e encaminhados ao Departamento e à CCEx devidamente documentados, constando desse documento: o motivo da suspensão ou do desligamento e a ciência dos envolvidos. 

IV – DA CERTIFICAÇÃO

Artigo 8.º - Compete à CCEx-FORP-USP receber, avaliar , aprovar e encaminhar as propostas ao CoCEx, receber e manter registro dos candidatos selecionados para a realização das atividades propostas, e das avaliações finais enviadas pelo Docente Responsável, para fins de emissão de certificados.

Artigo 9º - Serão conferidos Certificados de Conclusão das atividades de Prática Profissionalizante e Programa de Atualização, conforme modelo aprovado pelo CoCEx, obedecidos os critérios de Freqüência e avaliação estabelecidos.

Parágrafo único – Para fins de expedição dos Certificados, ao final da atividade, o Docente Responsável deverá instruir o processo com a relação das freqüências e, quando for o caso, com o resultado da avaliação.

Artigo 10.º - Os casos omissos serão resolvidos pela CCEx, ouvido o CoCEx.

INFORMAÇÕES ADICIONAIS SOBRE O PROGRAMA DE PRÁTICA PROFISSIONALIZANTE OU PROGRAMA DE ATUALIZAÇÃO
1. NATUREZA DA ATIVIDADE:

( Programa de Atualização

( Prática Profissionalizante

2.  TÍTULO DO PROJETO
...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

3. PERÍODO PROPOSTO:

de _____/_____/_____    a _____/_____/_____

4. TAXAS:
Haverá cobrança de taxas?    ( SIM      ( NÃO

Taxa de inscrição: R$.................

Mensalidade: R$....................

Outras Taxas: R$....................... Especificar:.........................................................................................................................................

5. CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO:

CRITÉRIO DE AVALIAÇÃO UTILIZADO 

( Nota e Freqüência

( Aprovado ou Reprovado

(OUTRO - Especificar:...........................................................................

Declaro, para todos os fins, que as informações fornecidas são verdadeiras e assumo total responsabilidade por elas:

Ass:........................................................................

Nome do Docente Responsável pelo projeto proposto.

6. PARCERIAS: (quando existirem)

Haverá celebração de convênio com alguma instituição como colaborador?

( Sim 

( Não

Se afirmativo. Qual a instituição? ....................................................................................

(Documento necessário para as atividades de Prática Profissionalizante e Programa de Atualização)  

TERMO DE CONHECIMENTO, AUTORIZAÇÃO DE PERMANÊNCIA NO DEPARTAMENTO E USO DE EQUIPAMENTOS.

Em face da aprovação do Departamento de .................................................................. da atividade de ......................................................................................................................... o(a)  interessado(a) ................................................................................................está autorizado(a) a utilizar as dependências e equipamentos do Departamento para fins de realização das atividades propostas pelo período de .........../......../.......... a ........../........../.........


Lembrando que:

1) Tal autorização é dada sem caráter de exclusividade e se restringe à área indicada, e que nenhum equipamento deve ser retirado da Unidade;

2) Deverá o(a) interessado(a), no curso das atividades desenvolvidas, observar as normas e regulamentos do Departamento;

3) O desenvolvimento das atividades propostas, dada a sua natureza, não caracteriza tempo de serviço ou vínculo empregatício de qualquer natureza, nem envolve permissão do uso de bens e serviços da Universidade de São Paulo;

4) Antes do início das atividades, para fins de seguro-acidente, deverá ser providenciado, pelo interessado, uma apólice individual de cobertura para o período proposto para a atividade:

Apólice n.º ..............................................................

...................................................................................

5) A presente autorização é dada em caráter precário, podendo ser revogada a qualquer tempo, inclusive no curso do prazo assinalado acima, desde que justificada e com a ciência dos interessados.

Ribeirão Preto, ...........de..........................................................de .........................

__________________________________

Chefe do Departamento de ............................

(nome).........................

__________________________________

Orientador: (nome)...............................................

___________________________________

Participante (nome)................................................... 

